Manual para Gerentes de Promotoria

Antes de cadastrar o Promotor, é necessario verificar se ja existe e se esta ativo o Gerente da
Promotoria. Caso ndo haja Gerente de Promotoria ativo, solicitar cadastro enviando formuldrio de
adesdo (em anexo neste documento — anexo |) para o e-mail: suporte.interior@tjam.jus.br

O Gerente de Promotoria é responsavel por:

* (Cadastrar, habilitar e desabilitar Promotores
* Manter os dados cadastrais da Promotoria

* Definir o promotor-chefe da Promotoria

* Remeter processos

1) Cadastrar Promotor:

a. Clique no menu Cadastro, op¢do Promotores (conforme imagem abaixo)

Inicio Processos Outy

. Usuario: pr o) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 13:53 Expira em: 44 min & Historico 7 Ajuda X Sair
| Promotoria

Area do Promotor (Gerente Promotoria

Promotoria: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel
REMESSAS PENDENTES DE ENCAMINHAMENTO 2

b. Depois clicar no botao “Novo”

Inicio Processos Cadastro  Outros

1+ Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Plblico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 & Histérico 7 Ajuda X Sair
13:54 Expira em: 60 min

Usuarios

Login:
Nome:
Grupo: | Promotor de Justica ¥

Pesquisar

0 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até O

I S IR BT T

Nenhum registro encontrado

-

c. Preencher corretamente os campos com os dados do novo Promotor e clicar no botdo “Salvar”



Inicio Processos Cadastro Outros

i1 Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Pablico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 & Histérico 7 Ajuda X Sair
13:56 Expira em: 60 min

Cadastro de Usuarios

* Informagdes obrigatdrias

* Grupo: | promotor de Justica ¥

* CPF:

* Nome:

* Matricula:

|
|
* Login: | |
|
|

Namere do conciliador:

Sexo: () Masculino () Feminino

“RG: | | [ssp_v]-[pr_v]

* Dt. Nascimento: |:| (apenas nimeros)

Endereco
* Informagdes obrigatdrias
* Logradouro: |
L
Complemento: |
Bairro: | |
* Cidade: |

Telefone:

Celular:

* E-mail:

O e-mail cadastrado serd utilizado para recebimento da senha inicial e outras posteriorments sdas

Salvar | | Voltar

d. Apds cadastrar é necessario habilitar o Promotor em uma Promotoria, basta clicar na aba
“Habilitagdes” e depois no botdo “Alterar”



Inicio  Processos Cadastro OQufros

i1 Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Piblico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 & Histérico 7 Ajuda X Sair
14:04 Expira em: 60 min

Usuario - Promotor de Justica

Grupo: Promotor de Justica
Login: teste

Nome: teste
Sexo:
RG: 0 55P PR

CPF: 99999999999
Dt. Nascimento: 10/10/1380

Situacdo: Ativo

Gerar Nova Senha | | Desativar | | Voltar |

| Alterar Dados

Endereco Habilitagdes ” Assessores ]

Atuando desde Local

25/07/2017 1a. Promotona de Justica de Casacavel

Caso o Promotor ndo possua habilita¢do, sera exibido o botdo “Adicionar”

Inicio Processos Cadastro Outros

:: Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Publico) Atuagdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 & Histérico ? Ajuda X Sair
14:01 Expira em: 60 min

Usuario - Promotor de Justica

Grupo: Promotor de Justica
Login: teste
Nome: teste
Sexo:
RG: 0 55P PR
CPF: 99999999933
Dt. Nascimento: 10/10/1980

Situacdo: Ativo

| Alterar Dados | | Gerar Nova Senha | | Desativar | | Voltar |

Endereco Habilitagtes " Assessores ]

Atuando desde Local

MNenhum registro encontrado

e. Depois clique no botdo “Nucleo MP”



Inicic Processos Cadastro  Outros

:: Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Publico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 ..& Histérico ? Ajuda X Sair
14:05 Expira em: 60 min

Habilitacoes - teste

==

25/07/2017 1a. Promotona de Justica de Casacavel

Micleo MP | | Desabilitar | | Voltar |

f.  Por fim, selecione a Promotoria e clique no botdo “Salvar”

Inicio Processos Cadastro Outros

:: Usuario: promotoria.germp (Gerente do Ministério Publico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 &7 Histérico 7 Ajuda ¥ Sair
14:11 Expira em: 56 min

Habilitacao - teste

* Informacdes obrigatdrias

Nicleo MP: | 1a. Promotora de Justica de Casacavel ¥
1a. Promotoria de Justiga de Casacavel Salvar | | Voltar

2) Definir o promotor-chefe da promotoria

a. Clique no menu Cadastro, op¢ao Promotoria (conforme imagem abaixo)

Cadastro [e]llif

y
ea do Promotor (Gerente Promotoria

Promotoria. 1a. Promotoria de Justica de Casacavel
REMESSAS PENDENTES DE ENCAMINHAMENTO

Inicio Processos

.- Usuadrio: prom acao: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 14:20 Expira em: 60 min & Historico 7 Ajuda ¥ Sair

b. Clique no botdo “Alterar”



Inicic Processos Cadastro Oufros

:: Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Plblico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 & Histérico 7 Ajuda X Sair
14:24 Expira em: 58 min

Nucleo de Atividade do Ministério Publico

Tribunal: Tribunal de Justica do Estado do Parana
Ministério Pablico: Ministério Plblico do Estado do Parana
Descricao: la. Promotona de Justica de Casacavel
Promotor-Chefe:
Telefone:
E-Mail:
Status: Ativado

Instdncia: Primeira Instancia

Tem atuacdo de gerente Sim

= 1 = )

c. Selecione o Promotor-Chefe e clique no botdo “Salvar”. Nesta tela também é possivel manter
os dados cadastrais da Promotoria.

Inicio Processos Cadastro Outros

11 Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Plblico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 .&" Histérico 7 Ajuda ¥ Sair
14:26 Expira em: 60 min

Nucleo de Atividade do Ministerio Publico

* Informacbes obrigatdrias

* Tribunal: | Tribunal de Justica do Estado do Parana ¥ |

* Ministério Publico: | Ministério Publico do Estada do Parana ¥ |

* Descricdo: 13, Promotoria de Justica de Casacavel

Promotor-Chefe: | -- Promotor-Chefe nfo selecionado -- ¥ |
Telefone: |- Promolor-Chef ndo selcionado --
Promotor de Justica de Treinamento

E-Mail:

Status: Ativado
Tem atwacdo de gerente: Sim

Instancia: Primeira Instancia

Endereco

* Logradouro: |b

* Wimero:

Complemento: |

Bairro: | |

* Cidade: [cascavel |

Salvar | | Voltar




3) Remeter processos

a. Clique no menu Processos, opgdo Remessas Pendentes de Encaminhamento (conforme
imagem abaixo)

Inicio Te=="t8 Cadastro Outros

Favorites ca de Casacavel Data: 25/07/2017 14:31 Expiraem: 80 min & Histérico P Ajuda X Sair

Gerente Promotoria

Remessas Encaminhadas e B =pme
re b 0 bmoto.ia de Justica de Casacavel
Messas Decurse Frazo S DE ENCAMINHAMENTO

b. Pesquisa pelo nimero do Processo ou por periodo de recebimento, ou finalidade da remessa
ou ainda por competéncia e clique no botdo “Pesquisar”. A pesquisa retornara os processos.
Marque os processos que desejar e clique no botdo “Encaminhar”

Inicio Processos Cadastro Outros

:: Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Publico) Atuacdo: 1a. Promotoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 L& Histérico 7 Ajuda X Sair
14:34 Expira em: 58 min

Remessas sem Encaminhamento

Recebigade: [ @ [ |E

Finalidade: |-- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- ¥ |

Ramo do Direito: | ampos ¥

Competéncia: |-- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR - M|
Nimero Processo: | () Ndmero Unico @ Nimero Antigo i ]
2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 2 44 41 b
Vara da
Inféncia - . 3 dias
(] 'a & 28/01/2016 16:07:27 OITIVA  .¢ 0000001-47.2013.8.16.0021 [E @ Segredo de Justica i
- Adolescente corridos|
Infrator

o Marcos Paulo

representado(a) Remessas Anteriores:

Juizado Vitima: Antani « Promotor de Justica de
a9 17/09/2013 17:30:03 CIENCIA .¢° 0017088-21.2010.8.16.0021 Especial por nonss Trei tof CIENCIA)
[ :30: & 5 .8.16. pecia CErE e reinamento
Crminal » Promotor de Justica de
e o EEFENED Treinamento(PARECER)

genEDITO ¥




c. Apos clicar no botdo “Encaminhar”, serdo listados os processos que poderdo ser marcados
para remoc¢ao, marcando-os e clicando no botdao “Remover”, ou escolher o Promotor e clicar
no botdo “Salvar”.

Inicioc Processos Cadastro  Outros
i1 Usudrio: promotoria.germp (Gerente do Ministério Publico) Atuagdo: 1a. Promoteoria de Justica de Casacavel Data: 25/07/2017 & Histérico 7 Ajuda X Sair

14:40 Expira em: 56 min

Encaminhamento de Remessas

Dt.
CJ Dt. Recebimento Finalidade| Processo Competéncia [Promotor/Procurado . Observacdo
Encaminhamento

Vara da Infancia
(] ‘;’ & 28/01/2016 16:07:27 OITIVA & 0000001-47.2013.8.16.0021 [E - Adolescente
Infrator

= Juizado Especial
I 3 . 17/09/2013 17:30:03 CIENCIA .¢ 0017088-21.2010.8.16.0021 .. e
Criminal

Remover

Promotor/Procurador: | promotor de Justica de Treinamento ¥

Observacio |

Salvar | | Cancelar






